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Projekt wspéifinansowany przez Unie Europejska
ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Rozpoznanie cenowe/zapytanie ofertowe
z dnia 10.06.2014 r.

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Lukowie w zwigzku z realizacjg projektu systemowego
»Wiara w swoje mozliwosci motywacjg dzialania” w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,
Priorytet VII. Promocja integracji spotecznej, Dziatanie 7.1. Rozwdj i upowszechnianie aktywnej
integracji przez osrodki pomocy spolecznej w 2014 roku zaprasza do ztozenia oferty.

1. Przedmiot zaméwienia:
Aktywizacja spoleczna i zawodowa 18 uczestnikow projektu systemowego zgodnie z ponizszymi

wytycznymi:

Ushugi szkolenia podzielono na dwie czg¢sci:

Czes¢ L.

Doradztwo zawodowe i wsparcie psychologiczne

Warsztaty w zakresie:

1) zajecia z zakresu doradztwa psychologicznego w minimalnej liczbie 10 godzin — zajgcia grupowe
oraz 2 godziny/1 osoba-zaj¢cia indywidualne. (1 godz.= 45 min. + przerwa)

2) zajecia z zakresu doradztwa zawodowego w minimalnej liczbie 15 godzin — zajecia grupowe oraz
6 godzin/1 osoba — zaj¢cia indywidualne. (1 godz.= 45 min. + przerwa)

Zakres zaméwienia:

Termin szkolenia: 15 lipiec 2014 r. — 31 sierpien 2014 r. w godz. pomigdzy 9.00 — 18.00

od poniedziatku do piatku z wylaczeniem soboét, niedziel i $wiat.

Miejsce szkolenia: Lukow. Warunki lokalowe, sale szkoleniowe oraz wykorzystywany sprzgt muszg

spetnia¢ wymogi prawne w zakresie BHP i p.poz

Forma zajeé: zajgcia teoretyczne z czgscig w formie warsztatow, zajgcia grupowe oraz konsultacje

indywidualne dla kazdego uczestnika w tgcznej minimalnej liczbie 25 godzin zajeé grupowych (1 grupa

18 0sdb) + 8 godzin zajeé indywidualnych na osobg (1 godz. = 45 min. + przerwa). Laczna liczba godzin:

25 godzin zaje¢ grupowych, 144 godzin zaje¢ indywidualnych.

Zapewnienie cateringu na zajeciach (kawa, herbata, woda gazowana i niegazowana, ciastka, obiad

dwudaniowy)

Liczba uczestnikow warsztatow — 18 0sob (beneficjenci projektu) 1 grupa

Zwrot kosztow dojazdu stosownie do odleglosci w cenie najtanszego biletu komunikacji publicznej

(odlegtos¢ dojazdu do 15 km) od miejsca szkolenia oraz drogi powrotne;.

Wykonawca zobowigzany jest zorganizowaé opieke nad 14 dzieémi (do lat 7) uczestnikéw projektu,

ewentualnie za pokwitowaniem i w uzgodnieniu z uczestnikami projektu wyplaci¢ ekwiwalent w

wysokosci zadeklarowanej w ofercie, za opieke nad dzieémi przez osobe wskazang przez uczestnika

projektu.

Ubezpieczenie uczestnikow szkolenia NNW.
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Czesc 11

Kursy zawodowe

1. Kurs zawodowy , Ksiegowosé komputerowa z elementami kadr i ptac” dla 1 osoby w  minimalnej
liczbie 160 godzin szkoleniowych (po 45 minut) zaje¢ teoretycznych i praktycznych.

2. Kurs zawodowy ,,Gastronomia z elementami przygotowywania przyj¢¢ weselnych dla 3 0sob
w minimalnej liczbie 120 godzin szkoleniowych (po 45 minut) zajeé teoretycznych i praktycznych.

3. Kurs zawodowy ,,Opiekun os6b starszych i dzieci’ dla 4 oséb w minimalnej liczbie 100 godzin
szkoleniowych (po 45 minut) zajgé teoretycznych i praktycznych.

4. Kurs zawodowy ,,Obstuga kasy fiskalnej i komputera z programem Wf+Mag dla 7 0s6b w minimalne;
liczbie 120 godzin szkoleniowych (po 45 minut) zajeé teoretycznych i praktycznych

5. Kurs zawodowy ,,Fryzjer” dla 1 osoby w minimalnej liczbie 160 godzin szkoleniowych (po 45 min)
zajeé teoretycznych i praktycznych.

6. Kurs prawa jazdy kat. ,,C” oraz prawa jazdy kat. ,,C+E” dla 2 0s6b na terenie miasta Lukow.

Program kursu winien zawiera¢ minimum 60 godzin: min. 30 h zaje¢ teoretycznych i min. 30 h zaj¢é
praktycznych kursu na prawo jazdy kat C zgodnie ze stosownymi przepisami, ktorego zaliczenie
uprawnia do zfozenia egzaminu panstwowego na prawo jazdy kat C oraz zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami na prawo jazdy kat C+E. Koszt wykonania wymaganych badan lekarskich niezbgdnych do
wydania orzeczen lekarskich stwierdzajacych brak przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania
pojazdami kat C. Koszt badan psychotechnicznych dla kierowcow. Koszt oplacenia pierwszego
panstwowego egzaminu w WORD.

Program szkolenia powinien by¢ zgodny z przepisami: Rozporzadzenia Ministra Transportu,
Budownictwa i Gospodarki Morskiej w sprawie egzaminowania 0s6b ubiegajacych si¢ o uprawnienia do
kierowania pojazdami, szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawniefi przez egzaminatorOw oraz
wzoréw dokumentéw stosowanych w tych sprawach z dnia 13 lipca 2012 r. (Dz. U. 22012 r. poz. 995)
Miejsce szkolen: Lukow

Termin szkolen: 01 wrzesiei 2014 r. — 15 listopad 2014 r. w godzinach: 8:00 — 18:00 od poniedziatku
do piatku z wytaczeniem sob6t, niedziel i Swigt

Ubezpieczenie uczestnikow NNW

Zwrot kosztow dojazdu stosownie do odleglosci w cenie najtaiszego biletu komunikacji publicznej
(odlegto$é dojazdu do 15 km) od miejsca zamieszkania do miejsca szkolenia oraz drogi powrotne;.
Wykonawca zobowiazany jest zorganizowaé opieke nad 14 dzie¢mi (do lat 7) uczestnikow projektu
ewentualnie za pokwitowaniem i w uzgodnieniu z uczestnikami projektu wyplaci¢ ekwiwalent
w wysokosci zadeklarowanej w ofercie, za opieke nad dzieémi przez osobe wskazana przez uczestnika
projektu.

Badania lekarskie dla wszystkich uczestnikéw kursow.

Zapewnienie cateringu na zajgciach (kawa, herbata, woda gazowana i niegazowana, ciastka, obiad
dwudaniowy - dania kazdego dnia powinny by¢ inne)
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Przygotowanie szczegélowego programu oraz harmonogramu szkolenia, zapewnienie materialéw
biurowych dla wszystkich uczestnikow szkolenia (materialy szkoleniowe, teczka, dtugopis, wydanie
certyfikatow, zaswiadczen o ukoficzeniu szkolenia)

Pelna dokumentacja szkolefi: listy obecnosci, uczestnikéw, zaswiadczenia o ukonczeniu kursu.

Warunki lokalowe, sale szkoleniowe a takze miejsce szkolenia praktycznego oraz wykorzystywany sprzet
muszg spetnia¢ wymogi prawne w zakresie BHP i p.poz

W ramach realizacji niniejszego zamoéwienia tj. czesci I i II Wykonawca zobowiazuje si¢ takze do:

1. Opracowania szczegdlowych programéw szkolef, ktore beda obejmowaly m.in. nazwe i zakres
szkolenia, czas trwania i sposob organizacji szkolenia, cele szkolenia, plan nauczania okreslajgcy
tematy zaje¢ w okreslonych modutach oraz ich wymiar z uwzgl¢dnieniem czgsci teoretycznej i czgsci
praktycznej, wykaz niezbgdnych srodkow i materialéw dydaktycznych, imienng listg treneréw
skierowanych do przeprowadzenia szkolen i szczegbtowych harmonograméw szkolefi oraz
przediozenia ich do zaakceptowania Zamawiajacemu nie pozniej niz 7 dni od zawarcia umowy
(chyba, ze strony ustalg termin kr6tszy)

2. Przeprowadzenia szkolen zgodnie z w/w harmonogramami szkolef 1 szczegOlowymi programami
szkolen.

3. Zapewnienia, iz osoby prowadzace szkolenia beda dysponowaty wiedza i kwalifikacjami niezbgdnymi
do jego przeprowadzenia.

4. Zapewnienia zastgpstwa w przypadkach, kiedy wybrany wykladowca nie bedzie mégt z przyczyn
obiektywnych poprowadzi¢ szkolenia.

5. Wyznaczenia osoby do kontaktu z Zamawiajacym, odpowiedzialnej za dbato$¢ o wysoka jakos¢ zajec
i upowaznionej do podejmowania wiazacych decyzji w kwestiach zwiazanych z realizowanymi
szkoleniami.

6. Przygotowania i przekazania bezzwrotnych materiatéow szkoleniowych: podrgcznikow, skryptow
w wersji papierowej w ilosci odpowiadajacej liczbie szkolonych oséb (po 1 egzemplarzu materiatow
szkoleniowych dla kazdego uczestnika danego szkolenia) niezbednych do prawidlowego przebiegu
szkolei i przygotowania do egzaminu koncowego, a nadto jeden dodatkowy egzemplarz
opracowanych materialow przeznaczonych dla Zamawiajacego.

7. Sprawowania nadzoru i udzielania niezbednej pomocy i wskazowek w trakcie prowadzenia szkolef.

8. Zapewnienia lokalu i niezbgdnych maszyn i urzadzen (jezeli szkolenie tego wymaga)
dla prowadzacych zajgcia szkoleniowe.

9. Wydania uczestnikom za$wiadczen potwierdzajacych udziat w szkoleniu (zgodnych ze wzorem
zaswiadczenia zawartym w Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006 r.
w sprawie uzyskiwania i uzupelniania przez osoby doroste  wiedzy ogolnej, umiejetnosci
i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz.U. Nr 31, poz. 216) — zalacznik Nr 1
do rozporzadzenia.
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Systematycznego i prawidlowego przygotowania i prowadzenia dokumentacji ze szkolen, w tym
m. in. list obecnosci, dziennikéw szkolen ( uwzgledniajacych m. in. dni, godziny, liczbg osdb oraz
tematyke zrealizowanych zaj¢¢, podpisy prowadzacych zajecia), list potwierdzajacych odbior
materiatéw szkoleniowych, a takze zaswiadczen o ukoficzeniu szkolenia, z podaniem daty odbioru
i czytelnym podpisem uczestnika.

Przeprowadzenia wéroéd uczestnikow szkolen:

- ankiet ewaluacyjnych dotyczacych oceny efektywnosci szkolenia (ankietyzacja przed i po zakonczeniu

szkolenia)

- testéw sprawdzajgcych opanowanie zrealizowanego materialu szkoleniowego.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Opracowanie protokolu zawierajacego analize przyrostu wiedzy uczestnikow w trakcie szkolenia oraz
analize opanowania materiatu przez uczestnikéw z testu sprawdzajgcego.

Przekazanie zamawiajacemu w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia szkolenia w poszczegdlnych
grupach:

- list obecnoéci uczestnikow szkolen,

- list odbioru przez uczestnikéw materiatow szkoleniowych oraz za$wiadczen o ukonczeniu
szkolenia z podaniem daty odbioru i czytelnym podpisem uczestnika

- list odbioru przez uczestnikéw positkow

- imiennych pokwitowan zwrotu kosztow dojazdu

- dziennikéw szkolen

- zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia

- zaéwiadczen lekarskich uprawniajacych do wykonywania zawodu po ukonczonym szkolenia

- listg imiennych pokwitowan wyplaty ekwiwalentu za opieke¢ nad dzieémi przez uczestnikéw
szkolenia lub kopie o$wiadczen uczestnikow o zapewnieniu opieki nad ich dzie¢mi

- ankiet ewaluacyjnych dotyczacych oceny efektywnosci szkolenia

- testow sprawdzajacych opanowanie zrealizowanego materiatu szkoleniowego

- protokolu zawierajacego analizg przyrostu wiedzy uczestnikow z testu sprawdzajacego, a takze
wszelkiej innej dokumentacji wytworzonej w trakcie realizacji zamdwienia.

Wszelkie kopie zlozonych dokumentéw winny byé potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem
przez Wykonawcg lub osobg przez niego upowazniong.

Sporzadzenia protokotu zdawczo-odbiorczego dotyczacego wykonania przedmiotu zamoéwienia
w terminie 7 dni od dnia zakonczenia szkolenia ostatniej grupy.

Oznakowania pomieszczen w ktorych beda odbywaly si¢ zajecia oraz dokumentacji wytworzonej
w ramach realizacji niniejszego zamdéwienia poprzez umieszczenie informacji o wspotfinansowaniu
szkolen ze $rodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, logotypow
POKL, EFS, UE, zgodnie z aktualnymi wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz wytycznymi dotyczacymi
oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do zorganizowania wszystkich kursow wymienionych w czesei 11
zapytania ofertowego. Wykonawca nie moze sktadaé oferty czgsciowej.

Dotozenia nalezytej starannosci przy wykonywaniu umowy.
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Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ kontroli na kazdym etapie realizacji zamdwienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ kontroli wszystkich dokumentéw, w tym finansowych
zwigzanych z realizacja Projektu réwniez przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucj¢ Posredniczaca II
stopnia) oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowej realizacji Projektu.

Wykonawca zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu
w sposob zapewniajacy dostgpno$¢, poufnosé i bezpieczefistwo oraz informowania Zamawiajacego
o miejscu archiwizacji dokument6éw zwigzanych z realizacjg projektu.

W szkoleniu wezma udzial osoby skierowane przez Zamawiajgcego. W szkoleniu nie moga braé
udziatu inne osoby. W przypadku, gdy wystapi okolicznos¢, ze zbgdnym lub niemozliwym stanie si¢
przeprowadzenie szkolenia dla liczby 0s6b wskazanych, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia
liczby oséb skierowanych na szkolenie. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy przed rozpoczgciem
szkolenia imienny wykaz, zawierajacy niezbedne dane oséb skierowanych na szkolenie oraz list¢ dzieci
do lat 7 do objecia opieka podczas szkolenia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany
0s6b skierowanych na szkolenie do czasu rozpoczgcia szkolenia oraz w czasie jego trwania, jezeli bedzie
mozliwa i celowa realizacja programu szkolenia.

Termin realizacji zaméwienia:
Dlaczescil -od 15.07.2014 r. do 31.08.2014 1.
DlaczesciII - od 01.09.2014 1. do 15.11.2014 .

Oferty nalezy sklada¢ w terminie do 30 czerwca 2014 roku do godz. 11.00, zgodnie z zal. Nr 1
do zapytania, osobiscie lub poczta/kurierem na adres :

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Lukowie
ul. Swiderska 12, 21-400 Lukéw
pok. nr 18 (sekretariat GOPS)



