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REGULAMIN UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

»CENTRUM ORGANIZACJI POZARZADOWYCH DOMU EUROPY”

§1

Informacje ogélne

1. Niniejszy Regulamin okre$la zasady uczestnictwa w projekcie ,,Centrum Organizacji Pozarzadowych
Domu Europy” realizowanym w ramach Priorytetu V - Dobre rzadzenie, Dziatanie 5.4 - Rozwdj
potencjalu trzeciego sektora, Poddziatanie 5.4.2 - Rozwoj dialogu obywatelskiego w ramach Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.

2. Realizatorem projektu (Beneficjentem) jest Europejskie Centrum Integracji i Wspolpracy Samorzgdowe;j

,Dom Europy” z siedzibg w Lublinie, ul. M. Curie-Sktodowskiej 5, 20-029 Lublin.

3. Biuro projektu ,,Centrum Organizacji Pozarzadowych Domu Europy” miesci si¢ w Lublinie, przy

ul. Lipowej 3/20.

4. Projekt jest wspotfinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej (UE) w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego (EFS) oraz ze $rodkéow budzetu panstwa na podstawie umowy podpisanej z Instytucja

Posredniczaca — Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej.
5. Okres realizacji projektu: 01.11.2011 — 31.10.2012.
6. Zasieg: woj. lubelskie.

7. W ramach projektu wsparciem zostanie objetych 120 oséb (50%K i 50%M) poszukujacych porady prawnej

oraz 60 organizacji pozarzadowych, zwigzkdéw i porozumien organizacji pozarzadowych.

8. Ogolny nadzor nad realizacja projektu, a takze rozstrzyganie spraw, ktore nie sg uregulowane niniejszym

Regulaminem, nalezy do Koordynatora projektu.

9. Informacje na temat Projektu zamieszczone sg na portalu informacyjnym Projektu: www.cop.lubelskie.pl

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EURDPEISHI
NARCDOWA STRATEGIA SPOINGSCI FUNDUSZ SPOLECINY

Projekt ,,Centrum Organizacji Pozarzadowych Domu Europy” wspoétfinansowany ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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§2
Zakres wsparcia

1. Wsparcie oferowane w ramach Projektu obejmuje utworzenie Centrum Organizacji Pozarzgdowych Domu
Europy, ktorego zadaniem bedzie wspomaganie lokalnego trzeciego sektora poprzez realizacje niniejszych
zadan:

a) Profesjonalizacja Il sektora — szkolenia otwarte (24 grupy szkoleniowe — 1536 godz.)

b) Indywidualny plan rozwoju - doradztwo dla 60 organizacji (2*4800 godz. doradztwa indywidualnego
dla organizacji, 800 godz. dyzuru doradcéw w ramach COP)

€) Spotkania aktywizujagce w ramach dziatalnosci Centrum Organizacji Pozarzadowych Domu Europy

(144 godz. spotkan aktywizujacych)
2. Udziat Uczestnikéw i Organizacji Pozarzadowych w Projekcie jest bezptatny.

3. Koszty uczestnictwa w Projekcie ponosi Beneficjent ze srodkéw otrzymanych na realizacje Projektu.

§3

Kryteria uczestnictwa w projekcie

1. Projekt skierowany jest do 60 organizacji pozarzadowych, zwigzkéw 1 porozumien organizacji

pozarzadowych z terenu Lubelszczyzny oraz 120 osob (60 K i 60 M) poszukujacych porady prawne;j.
2. Organizacje i Uczestnicy Projektu zwani beda Kandydatami.

3. Organizacja pozarzadowg objeta wsparciem moze zosta¢ organizacja, ktora:
a) Pozytywnie przejdzie proces rekrutacji.
b) Wypelni formularz zgloszeniowy organizacji pozarzadowe;j.
c) Podpisze deklaracje uczestnictwa w Projekcie.

d) Zgodzi si¢ na warunki zawarte w Regulaminie.

4. Uczestnikiem moze zosta¢ osoba, ktora spehnia nastepujace kryteria:
a) Jest osoba pracujaca (umowa o pracg, umowa cywilno-prawna, osoba samozatrudniona) lub
rolnikiem
b) Dziata na rzecz organizacji pozarzagdowej (pracownik, wolontariusz, cztonek)
c) Mieszka na terenie Lubelszczyzny.
d) Pozytywnie przejdzie proces rekrutacji.

e) Podpisze deklaracje uczestnictwa w Projekcie.

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EURDPEISHI
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Projekt ,,Centrum Organizacji Pozarzadowych Domu Europy” wspoétfinansowany ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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f) Wyrazi zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych w celu realizacji projektu, jego

ewaluacji, kontroli, monitoringu i sprawozdawczosci w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

5. Uczestnik zobowigzany jest do:
a) Przestrzegania niniejszego Regulaminu..
b) Obecnosci, na co najmniej 80% szkolen.
c) Aktywnego uczestnictwa w szkoleniach.
d) Wypelniania ankiet i kwestionariuszy dostarczanych zaréwno przez Beneficjenta jak i
realizatorow ewaluacji.
e) Podpisywania w trakcie udziatu w zajeciach list obecnosci i potwierdzen odbioru materiatow,
f) Niezwlocznego informowania Koordynatora Projektu o przeszkodach uniemozliwiajacych
udzial w szkoleniach oraz o rezygnacji z udzialu w Projekcie (wypelnienie o§wiadczenia),
g) Usprawiedliwiania wszystkich nieobecno$ci u pracownika Centrum Organizacji Pozarzadowych

Domu Europy (np. dostarczenia kopii druku L-4)

6. Uczestnik ma prawo do:
a) Udziatu w szkoleniach.
b) Zglaszania uwag i oceny szkolen, w ktorych uczestniczy.
c) Otrzymania materiatlow szkoleniowych, dydaktycznych i promocyjnych.
d) Wyzywienia podczas szkolen.
e) Otrzymania zaswiadczenia 0 uczestnictwie w szkoleniach.
f) Rezygnacji z udziatu w Projekcie w przypadku, gdy rezygnacja nastgpita z waznych powodow
osobistych lub zawodowych, niemozliwych do przewidzenia w chwili podpisania niniejszego
regulaminu (np. choroba, zmiana zatrudnienia, powotanie do stuzby wojskowej).

g) Korzystania z ustug informacyjnych COP, biblioteczki oraz portalu informacyjnego Projektu.

7. Organizacja Pozarzagdowa objeta wsparciem jest zobowigzana do:
a) Dotrzymywania postanowien zawartych w niniejszym Regulaminie.
b) Wspolpracy z doradcg przy opracowywaniu Indywidualnego Planu Rozwoju.
¢) Korzystania z ustug doradcy w zatozonej liczbie godzin.

d) Utrzymania statego kontaktu z Beneficjentem.

8. Organizacja Pozarzadowa objeta wsparciem ma prawo do:
a) Uczestnictwa w spotkaniach z doradcami i spotkaniach aktywizujacych.

b) Korzystania z biblioteczki COP i portalu informacyjnego.

UNIA EUROPEJSKA
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Projekt ,,Centrum Organizacji Pozarzadowych Domu Europy” wspoétfinansowany ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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C) Zgtaszania uwag dotyczacych realizowanego Projektu.

d) Informowania o podjetych dziataniach na stronie portalu informacyjnego COP.

§4

Zasady rekrutacji

1. Rekrutacja do Projektu odbywa si¢ zgodnie z zasada rownych szans, w tym z zasada rownosci pici, zaktada

bowiem rowny dostep do Projektu zarowno Kobiet jak i mezezyzn znajdujacych sie¢ w grupie potencjalnych

uczestnikow jak i bez wzgledu na wyznanie czy niepelnosprawnosc.

2. Rekrutacja ma charakter ciagly i jest prowadzona do momentu pozytywnego zakwalifikowania 60

organizacji oraz 120 osob.

3. W przypadku zakwalifikowania zaktadanej grupy organizacji i osob Beneficjent utworzy liste rezerwowa.

4. Pierwszenstwo do udziatlu w Projekcie beda miaty organizacje i osoby z organizacji:

a)  z niskimi $srodkami finansowymi
b)  zterenow wiejskich
€)  zmala liczbg pracownikow

d)  dodatkowym kryterium wyboru organizacji bedzie kolejno$¢ zgtoszen.

5. Rekrutacja do udzialu w Projekcie obejmuje nastepujace etapy:

1)

2)

3)

Przyjmowanie zgloszen od Organizacji Pozarzadowych i Uczestnikow.

Kandydaci zobowigzani sg do dostarczenia osobiscie, e-mailem lub za posrednictwem poczty
(decyduje data wptywu) do siedziby biura Projektu dokumentow rekrutacyjnych do dnia 20.12.2011r.
a) Organizacje wypelniajg Formularz Zgloszeniowy Organizacji Pozarzadowe;.

b)  Uczestnicy wypetniaja Formularz Zgloszeniowy Uczestnika.

Weryfikacja formalna zgloszen - obejmowac bedzie ocene ztozonych dokumentow pod wzgledem
spetnienia przez Kandydatéw kryteriow dostgpu oraz prawidlowosci wypekienia. Kwalifikacji
Kandydatow do udziatu w projekcie dokonuje Komisja Rekrutacyjna. W ramach rekrutacji zostanie

utworzona lista rezerwowa Kandydatow.

Powiadomienie o wynikach rekrutacji — Organizacje oraz Uczestnicy zostang poinformowani

e-mailem lub telefonicznie o zakwalifikowaniu do udziatu w Projekcie.

UNIA EUROPEJSKA
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4) Po zakonczeniu procedury rekrutacyjnej Organizacje Pozarzadowe zakwalifikowane do

Projektu zobowigzane beda do dostarczenia wypelnionej i podpisanej:

a) Deklaracji Uczestnictwa w Projekcie dla Organizacji Pozarzadowe;.

5) Po zakonczeniu procedury rekrutacyjnej Uczestnicy zakwalifikowani do Projektu zobowiazani
beda do dostarczenia wypelnionych i podpisanych dokumentow:
a) Deklaracji Uczestnictwa w Projekcie,
b) Kwestionariusz kwalifikacyjny
c) Deklaracje o wyborze wsparcia.
d) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.
e) Oswiadczenie o miejscu zamieszkania na terenie woj. lubelskiego z kserem dowodu
osobistego.
f) Zaswiadczenie o zatrudnieniu wypelniane przez pracodawce (rolnicy zaswiadczenie z

KRUS).

6) Uczestnicy i Organizacje ktore zloza podpisane w/w dokumenty staja sie Uczestnikami

Projektu.

6. Organizacje pozarzagdowe objete wsparciem moga zostaC wytaczone z Projektu w przypadku
niewywigzania si¢ z postanowien zawartych w kontrakcie lub naruszenia postanowien niniejszego
regulaminu. Decyzje 0 skresleniu 0soby z listy uczestnikéw Projektu podejmuje w takim przypadku Prezes
Stowarzyszenia Europejskiego Centrum Integracji i Wspolpracy Samorzadowej ,,Dom Europy” na wniosek

Koordynatora projektu.

§5

Organizacja szkolen
1. Szkolenia zostana przeprowadzone w okresie 01.2012 — 08.2012 r.

2. Szkolenia odbywaé si¢ bedg w systemie weekendowym lub wieczorowym od godz. 16-20 w ciagu
tygodnia.

3. Szkolenia beda przeprowadzone dla 120 osob (60K i 60M) z Lubelszczyzny, dziatajacych w organizacjach
pozarzadowych.

4. Projekt obejmuje utworzenie 12 grup 10 osobowych z kazdego modutu po 64 godzin szkolen z

nastgpujacych obszaréw tematycznych:
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a) Zarzadzanie organizacja: zarzadzanie finansami, zasobami ludzkimi, strategia rozwoju.
b) Finanse, ksiggowos$¢ i fundusze UE dla NGO.
c) Pozyskiwanie i aktywizacja cztonkow.

d) Aspekty prawne: zaktadanie i funkcjonowanie NGO.
5. Kazda osoba zakwalifikowana wezmie udziat w dwoch modutach.
6. Uczestnicy otrzymaja materiaty dydaktyczne do poszczegolnych modutow szkolen.
7. Szkolenia przeprowadzg wykwalifikowani trenerzy, specjaliSci w danej dziedzinie.
8. Szkolenia odbeda si¢ na terenie wojewddztwa lubelskiego.

9. Uczestnik ma obowiazek udzialu w co najmniej 80% szkolen.

§6

Organizacja spotkan z doradcami
7. Spotkania z doradcami zostang przeprowadzone w okresie 01.2012 — 09.2012r.

8. Spotkania z doradcami skierowane sg do organizacji pozarzadowych w celu usprawnienia dziatalnosci i

opracowania mozliwos$ci rozwoju.

9. Spotkania z doradcami odbywac si¢ beda w siedzibie organizacji pozarzadowych zakwalifikowanych do

Projektu oraz w Centrum Organizacji Pozarzadowych Domu Europy w Lublinie przy ul. Lipowej 3/20.

10. Projekt obejmuje pomoc doradcy prawno-organizacyjnego i finansowego w wymiarze po 8 godzin
konsultacji w siedzibie kazdej z organizacji oraz po 40 godzin miesigcznego dyzuru w siedzibie biura

Projektu.

11. W ramach doradztwa zostanie opracowany Indywidualny Plan Rozwoju dla kazdej z zakwalifikowanych

organizacji. Plany zostang ocenione i uzyskaja recenzj¢ eksperta

12. Doradcami bgdg wykwalifikowani specjali$ci w danej dziedzinie.

§7

Organizacja spotkan aktywizujacych, dzialan informacyjnych i analityczno-badawczych

1. Spotkania aktywizujace prowadzone beda w okresie 03.2012-08.2012 r.
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2. Dziatania informacyjne i analityczno-badawcze prowadzone beda w okresie 12.2012-10.2012.

3. Dla organizacji pozarzgdowych z Lubelszczyzny zostanie utworzone Centrum Organizacji Pozarzadowych
Domu Europy, biblioteczka informacyjna, portal informacyjny oraz przewodniki po organizacjach

pozarzadowych z terenu kazdego powiatu.

4. Spotkania aktywizujace przeznaczone sa dla mieszkancow z 24 powiatow Lubelszczyzny (6 godzinne
spotkania aktywizujace - 4 powiaty grodzkie i 20 powiatéow ziemskich — 144 godzin spotkan
aktywizujgcych) w celu przekazania informacji nt. tworzenia nowych inicjatyw obywatelskich i pobudzenia

uczestnikow do dalszego dziatania i rozwoju.

§8

Postanowienia koncowe
1. Regulamin wchodzi w zycie 1 grudnia 2011r. i obowiazuje przez caty okres trwania Projektu.

2. Regulamin jest dostgpny w na stronie internetowej Projektu www.cop.lubelskie.pl

3. Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzygane sa przez Beneficjenta Projektu.

4. W przypadku zmiany ww. wytycznych Beneficjent zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego Regulaminu

w trakcie trwania Projektu.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ przepisy kodeksu cywilnego.
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