OGLOSZENIE O NABORZE
nr 1/2014

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych w zwiazku z art.12 ust.1 w/iw ustawy (Dz. U. Nr 223, poz.1458)

Wojt Gminy Lukow
oglasza nabor na wolne stanowisko pracy w Urze¢dzie Gminy Lukéw:
referenta w Referacie Gospodarki i Przedsigbiorczosci

wymiar etatu: pelny etat
na podstawie umowy o prace na czas okreslony

1. Wymagania niezb¢dne:

1/ obywatelstwo polskie,

2/ wyksztalcenie: wyzsze

3/ niekaralno$é za przestepstwa popetnione umyslinie,

4/ pelna zdolno$é do czynnosci prawnych i korzystanie z peini praw
publicznych,

5/ stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku referenta,

6/ umiejetno$é biegtej obstugi komputera , pakiet MS Office

7/ znajomo$é przepisdw ustaw: ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach, ordynacja podatkowa, postgpowaniu egzekucyjnym w
administracji, ustawy karnej-skarbowej, ustawy kodeks postgpowania
administracyjnego,

8/ dogwiadczenie pracownicze w administracji samorzadowe;.

2. Wymagania dodatkowe:

1/ samodzielno$é, komunikatywno$¢é, umiejetnos¢ analitycznego
mys$lenia,

2/ umiejetno$¢ pracy w zespole,

3/ posiadanie prawa jazdy kat.B

4/ referencje od ostatniego pracodawcy jezeli wystapil stosunek pracy

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

_ tworzenie i aktualizowanie bazy danych wtascicieli nieruchomosci
zamieszkatych i niezamieszkalych podlegajacych optacie za odbieranie
odpadéw komunalnych,

- przyjmowanie i weryfikacja deklaracji i korekt deklaracji o wysokosci optat
za gospodarowanie odpadami komunalnymi, ‘

- wystawianie tytutéw wykonawczych na zaleglosci w optatach,



- przygotowywanie decyzji w sprawie okreslenia wysokosci zaleglosci z
tytutu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

- realizacja przepiséw regulaminu utrzymaniu czystosci i porzadku w gminie
oraz uchwat towarzyszacych

4. Wymagane dokumenty:

- zyciorys (CV)

list motywacyjny napisany wlasnorecznie,

- kopie dokumentéw potwierdzajace posiadane wyksztatcenie,

- kopie dokumentéw potwierdzajace doswiadczenie zawodowe i
umiejetnosci kandydata,

- kopia dowodu osobistego,

- o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwa
popetnione umyslnie,

- o$wiadczenie kandydata o pelnej zdolno$ci do czynnosci
prawnych oraz o korzystaniu z peni praw publicznych,

- zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia pozwalajacym na
zatrudnienie na stanowisku referenta (wystawione przez lekarza
rodzinnego),

- oéwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn.
Dz.U. 22002 r. Nr 101 poz. 926 z péZniejszymi zmianami)

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladac osobiscie w siedzibie
Urzedu Gminy Lukdw, ul. Swiderska 12, pok6j nr 26 (sekretariat);w godzinach
730 _ 15 lub poczta na adres — Urzad Gminy Lukow, 21-400 Fukow, ul.
Swiderska 12 z dopiskiem na kopercie: ,,Dotyczy naboru na stanowisko
referenta w Referacie Gospodarki i Przedsigbiorczosci” w  terminie do
dnia 30 maja 2014 r. (decyduje data wptywu do Urzgdu) Dodatkowe
informacje: (25) 798-24-39.

Aplikacje, ktére wplyna do Urzedu po okreslonym terminie nie bgda
rozpatrywane. Dokumentéw ztozonych przez osoby nie zakwalifikowane
Urzad nie zwraca. Oferty zostang komisyjnie zniszczone.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej: (http://www.lukow.ug.gov.pl.bip) oraz na tablicy informacyjnej przy
ul. Swiderska 12 w Urzedzie Gminy Eukéw i stronie internetowej Urzedu Gminy

www.lukow.ug.gov.pl
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