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Załącznik nr 1 do IWZ

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia

na przygotowanie, organizację i przeprowadzenie szkoleń dla nauczycieli placówek oświatowych podległych Gminie Łuków, w ramach projektu „Inwestycja w jakość kształcenia w gminie  Łuków” – IX części, prowadzonego przez Gminę Łuków 
Część I – szkolenie pn. „PROGRAMOWANIE W SZKOLE”

Czas trwania:

1 gr. x 20 os. x 6 dni po 8h, łącznie 48h

Minimalny zakres wymagany w programie:

1. Podstawy programowania

2. Tworzenie interaktywnych historyjek, animacji

3. Tworzenie stron www

4. Tworzenie gier i aplikacji mobilnych

Część II – szkolenie pn. „NOWOCZESNE NAUCZANIE Z WYKORZYSTANIEM TIK”

Czas trwania:

9 gr. x 20 os x 5 dni po 8h, łącznie 360h

Minimalny zakres wymagany w programie:

1. Multimedialne i internetowe zasoby edukacyjne

2. Otwarte licencje edukacyjne

3. Wirtualne lekcje

4. WebQuest

5. Praca w chmurze

6. Media społecznościowe

Część III – szkolenie pn. „OFFICE 365 W EDUKACJI”

Czas trwania:

6 gr. x 20 os. x 3 dni po 8h, łącznie 144h

Minimalny zakres wymagany w programie:

1. Multimedialne i internetowe zasoby edukacyjne

2. Otwarte licencje edukacyjne

3. Wirtualne lekcje

4. WebQuest

Część IV – szkolenie pn. „PREZI-NOWOCZESNY SPOSÓB TWORZENIA PREZENTACJI”

Czas trwania:

9 gr. x 20 os. x 2 dni po 8h, łącznie 144h

Minimalny zakres wymagany w programie:

1. Prezentacja w oparciu o technologię zoom/ o slajdy/ w formie mapy myśli

2. Publikowanie prezentacji

3. Prezi Desktop

Część V – szkolenie pn. „WYKORZYSTANIE TABLICY INTERAKTYWNEJ W EDUKACJI”

Czas trwania:

6 gr. x 20 os. x 3 dni po 8h, łącznie 144h

Minimalny zakres wymagany w programie:

1. Oprogramowanie

2. Zasady pracy

3. Przygotowanie prezentacji

Część VI – szkolenie pn. „OBSŁUGA SPRZĘTU TIK”

Czas trwania:

3 gr. x 20 os. x 2 dni po 8h, łącznie 48h

Minimalny zakres wymagany w programie:

1. Komputer / tablet

2. Zarządzanie plikami

3. Obsługa

4. Internet

Część VII – szkolenie pn. „BEZPIECZEŃSTWO DZIECI I MŁODZIEŻY W SIECI”

Czas trwania:

9 gr.x 20 os x 1 dzień x 8h, łącznie 72h

Minimalny zakres wymagany w programie:

1. Cyberprzemoc

2. Narzędzia edukacyjne na rzecz bezpieczeństwa w sieci

Część VIII – szkolenie pn. „NAUCZANIE METODĄ PROJEKTU Z WYKORZYSTANIEM TIK”

Czas trwania:

6 gr. x 20 os x 3 dni po 8h, łącznie 144h

Minimalny zakres wymagany w programie:

1. Zainicjowanie projektu

2. Podział zadań

3. Spisanie kontraktu

4. Etapy projektu

5. Ewaluacja

Część IX – szkolenie pn. „METODA EKSPERYMENTU”

Czas trwania:

3 gr.x 20 os x 5 dni po 8h, łącznie 120h

Minimalny zakres wymagany w programie:

1. Warunki do nauczania metodą eksperymentu

2. Obsługa zestawów doświadczalnych

3. Techniki

4. TIK a metoda eksperymentu

Wymagania dotyczące każdej części zamówienia:
Wykonawca zobowiązuje się:

1) przeprowadzić szkolenia zgodnie z zakresem tematycznym i godzinowym oraz szczegółowymi wymogami zawartymi w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia;
2) realizować zadanie zgodnie z harmonogramem opracowanym odrębnie dla danej części przez Wykonawcę i przedłożonym Zamawiającemu do akceptacji w formie szczegółowego planu godzinowego, co najmniej 4 dni przed rozpoczęciem realizacji przedmiotu umowy;
3) wystawić uczestnikom, którzy pomyślnie ukończą szkolenia, certyfikaty ukończenia każdego ze szkoleń;
4) przekazać Zamawiającemu imienny wykaz osób, które nie uczestniczyły w szkoleniu, nie zdały, bądź nie przystąpiły do egzaminu końcowego;
5) prowadzić dokumentację przebiegu szkoleń wg wzorów dostarczonych przez Zamawiającego, którą stanowią:

a) listy obecności z każdego dnia zajęć podpisane własnoręcznie przez osoby skierowane na szkolenie przez Zamawiającego,
b) kopie wydanych certyfikatów wraz z listą potwierdzającą odbiór każdego certyfikatu,
c) listy potwierdzające przekazanie materiałów dydaktycznych własnoręcznie podpisane przez uczestników szkolenia,
d) ankiety badania kompetencji uzupełniane na początku i na końcu każdego 
z prowadzonych szkoleń,
e) oryginały lub kopie potwierdzone za zgodność z oryginałem całej dokumentacji 
z przeprowadzonego testu kompetencji;
6) przekazać Zamawiającemu dokumenty, o których mowa w ust. 5 w ciągu 2 dni roboczych od daty zakończenia szkolenia;
7) przygotować niezbędne materiały szkoleniowe, umieścić na nich informację o finansowaniu szkolenia ze środków Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego na lata 2014-2020 oraz wydać je uczestnikom szkolenia; przed przekazaniem 
ww. materiałów uczestnikom Wykonawca zobowiązany jest przekazać 1 egzemplarz Zamawiającemu;
8) niezwłocznie informować Zamawiającego o nieobecnościach na szkoleniach uczestników (imiennie), o nie zgłoszeniu się tych osób na szkolenia lub też o rezygnacji z uczestnictwa 
w szkoleniach w trakcie ich trwania oraz o innych problemach związanych z realizacją szkoleń;
9) zapewnić odpowiednie wyposażenie techniczne i warunki odpowiadające przepisom 
z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy w pomieszczeniach, w których szkolenie będzie prowadzone.
Okres realizacji zamówienia: 2017- 2019 r. Szkolenia nie będą prowadzone w okresie wakacji 
i ferii zimowych.

Elementy zamówienia:
Przygotowanie, organizacja i przeprowadzenie szkoleń (IX części) w zakresie technologii informacyjnych i komunikacyjnych, bezpieczeństwa w sieci oraz metody projektu oraz eksperymentu dla nauczycieli szkół podstawowych i gimnazjalnych.
Szkolenia powinny objąć min. 180 nauczycieli z 9 szkół podstawowych i 3 gimnazjalnych zlokalizowanych na terenie gminy Łuków. Grupy szkoleniowe nie większe niż 20 osób.

Programy szkoleń zgodne z minimalnym zakresem wymaganym w realizacji projektu, rozszerzone o część praktyczną.
Tematyka szkoleń obejmować powinna podstawowe zagadnienia związane z TIK oraz nauczaniem metodą projektu i eksperymentu.
Czas trwania 1 godziny szkolenia 45 minut. 
1. CEL ZAMÓWIENIA

Celem szkoleń jest podniesienie jakości usług edukacyjnych poprzez podwyższenie kompetencji nauczycieli w zakresie nauczania metodą projektu i eksperymentu oraz wykorzystania narzędzi TIK w zajęciach edukacyjnych.
2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
2.1. Prace przygotowawcze:
1) przedstawienie Zamawiającemu propozycji programu szkoleń i formy poszczególnych elementów szkoleń oraz propozycji materiałów szkoleniowych do akceptacji Zamawiającego w terminie do 10 dni od dnia podpisania umowy. Programy szkoleń zgodne z minimalnym zakresem wymaganym w realizacji projektu, rozszerzone o część praktyczną;
2) opracowanie i wydruk materiałów szkoleniowych (konspekty wykładów z praktycznymi wskazówkami, schematami, rycinami):

a) materiał dydaktyczny w wersji elektronicznej, zawierający najważniejsze zagadnienia, opisy postępowania, zasady dokumentacji itp.,
b) arkusze ćwiczeń w wersji papierowej (kolor),
c) w celu zbadania efektywności szkolenia Wykonawca zobowiązany będzie 
do przeprowadzenia pre i post testów (imienne testy składające się z ok. 10 pytań),
d) pre test będzie przeprowadzany przed rozpoczęciem merytorycznej części szkolenia, zaś post - po jej zakończeniu;
3) uzgodnienia z dyrektorami szkół i koordynatorem projektu, ustalenie harmonogramu szkoleń;
4) do realizacji szkoleń udostępnione będą sale wykładowe (lekcyjne) w poszczególnych szkołach uczestniczących w szkoleniach;
5) poczęstunek dla uczestników szkoleń i wykładowców zapewnia realizator projektu.
2.2. Realizacja szkoleń: 
1) przeprowadzenie egzaminu końcowego, w terminach zakończenia poszczególnych części szkoleń;
2) w trakcie szkolenia, poza wykładem teoretycznym, wykorzystane będą aktywne formy przekazywania wiedzy (ćwiczenia, warsztaty w grupach, zajęcia praktyczne);
3) każdy uczestnik projektu otrzyma materiały do ćwiczeń prowadzonych w trakcie zajęć oraz dostęp do materiałów szkoleniowych umieszczonych na stronie organizatora szkolenia;
4) zaświadczenia o ukończeniu danego szkolenia dla każdego uczestnika przygotuje Wykonawca;
5) Wykonawca ma obowiązek przedłożyć Zamawiającemu harmonogram szkoleń w terminie do 21 dni od daty podpisania umowy.
6) W ramach proponowanego kosztu Wykonawca:

a) przygotuje materiały szkoleniowe i zapewni ich wydruk oraz dostarczy na miejsce szkoleń odpowiednio wcześniej przed każdym szkoleniem,
b) umieści na materiałach szkoleniowych informację o finansowaniu ze środków „Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego na lata 2014-2020,
c) w tekście materiałów szkoleniowych opracuje praktyczne wskazówki na podstawie najczęściej powtarzających się nieprawidłowości,
d) dokona poprawek i uzupełnień w tekście materiałów w szkoleniowych po uwagach ze strony Zamawiającego lub/i ewentualnych recenzentów,

e) napisze materiały szkoleniowe językiem łatwym i przyjaznym dla odbiorców,
f) przekaże wersję edytowalną w formacie edytora tekstu doc. oraz wersję finalną 
w formacie PDF do Zamawiającego jako załącznik do sprawozdania, w formie elektronicznej.
2.3 Przeprowadzenie oceny szkolenia wśród jego uczestników na podstawie anonimowego arkusza indywidualnej oceny przeprowadzonego szkolenia (ocenie podlega: sposób prowadzenia szkolenia, przygotowanie wykładowców, wykorzystanie pomocy dydaktycznych, jakość materiałów szkoleniowych, poziom merytoryczny, organizacja szkolenia).
2.4. Sprawozdanie z realizacji zamówienia

Wykonawca opracuje i przedłoży Zamawiającemu sprawozdanie z realizacji szkoleń w formie

elektronicznej, do 5 kwietnia 2019 r. Sprawozdanie zawiera w szczególności:

1) pełną informację o przebiegu szkoleń, w tym w szczególności:
a) termin, lokalizację, liczbę uczestników szkolenia oraz liczbę osób, które ukończyły szkolenie z pozytywnym wynikiem egzaminu końcowego,
b) opis nabytych przez uczestników kwalifikacji,
c) liczbę godzin zajęć wraz z opisem realizowanej na zajęciach tematyki,
d) imiona i nazwiska osób, które ukończyły szkolenie z pozytywnym wynikiem egzaminu końcowego,
e) imię i nazwisko Wykładowcy, który przeprowadził szkolenie;

2) analizę testów badających efektywność szkolenia (pre i post testy);
3) pre/post test z zaznaczonymi prawidłowymi odpowiedziami;
4) imienne listy obecności uczestników z poszczególnych szkoleń.

2.5. Obowiązki Wykonawcy w trakcie realizacji zamówienia:

1) sprawna i terminowa realizacja zamówienia, w tym uwzględnianie w trakcie jego realizacji wszystkich uwag zgłaszanych przez zamawiającego;
2) wyznaczenie osoby do kontaktów roboczych z zamawiającym;
3) pozostawanie w stałym kontakcie z zamawiającym;
4) bezzwłoczne przedstawianie na żądanie zamawiającego raportu z postępu w realizacji zamówienia w formie pisemnej za pośrednictwem poczty elektronicznej;
5) niezwłoczne informowanie o pojawiających się problemach, zagrożeniach lub opóźnieniach w realizacji w stosunku do harmonogramu szkoleń, a także innych zagadnieniach istotnych dla realizacji zamówienia.

3. WYKŁADOWCY
3.1. Wymogi: min. 1 osoba do każdej części, każda z doświadczeniem w prowadzeniu min. 5 edycji zajęć o min. 16 godzinach każda (w ostatnich 5 latach).

3.2. W przypadku uzasadnionej konieczności zmiany Wykładowcy, Wykonawca zapewnia zastępstwo osoby o kwalifikacjach nie gorszych od zastępowanego Wykładowcy, przedstawiając Zamawiającemu kandydaturę do zatwierdzenia.
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